Primari Directia Publica de Evidenta a
rimaria . Persoanelor si Stare Civila
Sectorului 1

Serviciul Transcrieri Certificate Inregistrate la
Autoritatile Administrative Locale din Strdindtate

Nr. ;Ldl 2%/2% 26 ZQZG Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti

p. Primar
Directia Publici de Evidenti a Persoanelor si Stare

PROCEDURA > )
privind preluarea cererilor de inscriere a mentiunilor pe margi : or de stare civila si
rectificarea acestora ale cetitenilor roméani la Primaria Sectorului 1

Avand in vedere dispozitiile art. 2 alin. 4 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civila, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare, potrivit céruia, actele de stare civila se
completeazd informatic in Sistemul Integrat Informatic pentru Emiterea Actelor de Stare Civila,
denumit in continuare SIIEASC;

Avand in vedere dispozitiile art. 43, art. 44, art.50, art.58 alin. 1 si 2, art. 52 si art.53 din
Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Avand in vedere dispozitiile art. 133, art. 135-141, art. 147, alin.2, art.151, art. 152, art. 156 si
art.157 din Normele metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civila,
aprobate prin H.G nr. 255/21.03.2024;

Tinand cont de diversitatea tipurilor de mentiuni care se aplicd pe marginea actelor de stare
civild, respectiv :

Pe actul de NASTERE:

- Casatorie si divort

- Casatorie si deces

- Deces

- Schimbare de nume si/sau prenume titular

- Ortografierea numelui si a prenumelui conform limbii materne

- Rectificare act de nastere in baza documentului eliberat de autoritatile straine
- Completarea numelui de familie al titularului dupa casatorie si/sau divort
- Dobandire/redobandire cetitenie romana

- Modificare cod numeric personal

- Atribuire cod numeric personal

- Rectificare pe cale administrativa

- Recunoastere paternitate din strdinatate

- Stabilire filiatie din straindtate

- Tagada paternitate din strdindtate
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Pe actul de CASATORIE:

- Divort

- Deces

- Schimbare de nume si/sau prenume sot si/sau sotie

- Ortografierea numelui si a prenumelui conform limbii materne

- Rectificare act de césatorie in baza documentului eliberat de autoritatile straine

- Rectificare act de stare civila in baza documentului eliberat de autoritatile strdine

- Completarea numelui de familie al sotului si/sau sotiei dupa divort

- Divort pe casatorie In baza sentintei de recunoastere de catre instant din Romania a hotararii de
divort pronuntate in straindtate

- Dobandire/redobandire cetatenie romana

- Modificare cod numeric personal

- Atribuire cod numeric personal

- Rectificare pe cale administrativa

- Inscrierea regimului matrimonial ales

Pe actul de DECES

- Rectificare act de stare civila in baza documentului eliberat de autoritatile straine
- Rectificare pe cale administrativa

Luand 1n considerare necesitatea adoptarii unor masuri care sa asigure gestionarea eficienta a
activitatii de primire a cererilor de inscriere a mentiunilor pe marginea actelor de stare civila, precum
si rectificarea acestora, concomitent cu activitdtile pe care urmeaza sa le desfdsoare ofiterii de stare
civila in SIIEASC dupa initializarea fluxurilor;

In scopul asigurarii echitatii si a posibilitatii de depunere a cererilor de inscriere a mentiunilor
pe marginea actelor de stare civila, precum si rectificarea acestora, in contextul reorganizarii activitatii
prin mutarea intr-un nou sediu administrativ si implementarea sistemului de programare online prin
intermediu platformei oficiale a Primériei Sectorului 1;

PROPUNEM

aprobarea prezentei proceduri care stabileste modul de organizare a activitatii privind
preluarea cererilor de inscriere a mentiunilor pe marginea actelor de stare civild, precum si rectificarea
acestora ale cetatenilor romani la Primaria Sectorului 1

1. Cererile de inscriere a mentiunilor pe marginea actelor de stare civila procurate din
straindtate, precum si rectificarea acestora pentru persoanele care au domiciliul in Sectorul 1 se
depun, fira programare, la sediul structurii de stare civild din cadrul D.P.E.P.S.C. Sector 1, din
str. Piata Amzei nr. 13 in timpul programului de lucru cu publicul, in ziua de joi intre orele
08:30-14:30.
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Aceasti calitate trebuie sd o aiba titularul actului de stare civild, parintele/reprezentantul legal
al minorului, ruda/persoana indreptatita.

In cazul inscrierii mentiunilor pe marginea actului de césatorie, titularul actului este sotul/sotia
care indeplineste conditia domiciliului/ultimului domiciliu pe raza Sectorului 1.

In cazul inscrierii mentiunilor pe marginea actului de deces, titularul actului este persoana
decedata care indeplineste conditia ultimului domiciliu pe raza Sectorului 1.

2. Cererile de inscriere a urmatoarelor mentiuni: cédsatorie si divort/deces pe actul de nastere,
divort/deces pe actul de casdtorie, completare nume dupa divort, aviz cu privire la
rectificarea/modificarea/schimbare nume, rectificare pe cale administrativd a actelor de stare civila
transcrise la Primdaria Sector 1 sau 1inscrise la misiunile diplomatice ale Romaniei, in baza
documentelor eliberate de autorititile din REPUBLICA MOLDOVA, UCRAINA si RUSIA se
depun in zilele de luni si marti cu programare online pe platforma de programare a Primariei
Sectorului 1, programare.primariasectorl.ro, in sectiunea dedicata Starii Civile — Inscrieri
Mentiuni.

Depunerea documentelor se va face la sediul structurii de stare civila din cadrul D.P.E.P.S.C.
Sector 1, din str. Piata Amzei nr. 13 in timpul programului de lucru cu publicul, in zilele de luni si
marti intre orele 08:30-14:30 numai in baza programarii online, nu prin email, fax sau telefonic.

3. Cererile de inscriere a urmatoarelor mentiuni: casatorie si divort/deces pe actul de nastere,
divort/deces pe actul de casatorie, completare nume dupd divort, aviz cu privire la
rectificarea/modificarea/schimbare nume, rectificare pe cale administrativa a actelor de stare civila
transcrise la Primdria Sector 1 sau Inscrise la misiunile diplomatice ale Romaniei, in baza
documentelor eliberate de autoritatile din ISRAEL si ALTE STATE se depun 1n zilele de miercuri
si joi cu programare online pe platforma de programare a Primdriei Sectorului 1,
programare.primariasectorl.ro, in sectiunea dedicata Starii Civile — Inscrieri Mentiuni.

Depunerea documentelor se va face la sediul structurii de stare civild din cadrul D.P.E.P.S.C.
Sector 1, din str. Piata Amzei nr. 13 in timpul programului de lucru cu publicul, in zilele de miercuri
si joi intre orele 08:30-14:30 numai in baza programairii online, nu prin email, fax sau telefonic.

Inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare civili procurate din striinitate
pentru persoanele (titularii actelor) care au domiciliul in Sectorul 1 SI ale ciror acte de stare
civili sunt inregistrate la Primiria Sector 1 (NU TRANSCRISE SAU INSCRISE LA
MISIUNILE DIPLOMATICE!!), precum si inscrierea mentiunii de divort pe cisitorie in baza
hotararii pronuntati de o instantd din Roméania, divort pe cisdtorie in baza sentintei de
recunoastere de catre instanta din Romania a hotérarii de divort pronuntate in strainatate,
dobindire/redobindire cetitenie romana, modificare cod numeric personal, atribuire cod
numeric personal, firi programare, se depun in ziua de JOI la GHISEUL NR. 2 FARA
PROGRAMARE INCEPAND CU ORA 08:30, PANA LA ORA 14.30, LA UN INTERVAL DE
45 DE MIN.

4. Nu se poate face mai mult de o programare pe zi de programare de cétre acelasi
imputernicit. O noud programare se poate face doar dupa ce programarea anterioara a fost

finalizata.
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5. Programarea este gratuitd, netransmisibild, iar neprezentarea la data programatd sau
neconformitatea datelor inscrise in rubricile din formularul de programare cu datele care
rezultd din documentele prezentate la ghiseu si/sau lipsa tuturor actelor necesare conduc la
anularea programarii.

6. Cu ocazia efectudrii programarii online, NU se incarca documente.

7. Programarea efectuatd de catre cetdteanul roman, posesor de act de identitate romanesc se
face utilizand codul numeric personal, iar programarea efectuata de cetateanul strain,
posesor de document de identitate strdin, se efectueaza in baza seriei pasaportului.
Programdrile neconforme nu vor fi luate in considerare, precum si  programadrile
incomplete sau multiple.

8. Durata unui interval de depunere a cererii este de 45 minute pentru fiecare persoand, un
interval fiind alocat unei singure persoane si nu unei familii.

9. Nu se fac programiri pentru zilele nelucritoare, stabilite prin acte normative. In cazul in
care programarea online se face pentru o zi lucratoare care ulterior este declarata libera,
cererea se va depune la o data ulterioara comunicata de D.P.E.P.S.C. Sector 1.

10. Cererile se solutioneaza in termenele prevazute de actele normative in vigoare.

11. In situatia In care persoana care solicitd inscrierea unei mentiuni sau rectificarea unui act
de stare civila, nu este cunoscdtor al limbii roméne, la depunerea documentelor, este
necesara prezenta unui traducator autorizat de Ministerul Justitiei.

12. In timpul programului de lucru cu publicul, se pot prelua cereri fard programare, sub
rezerva disponibilitdtii si a capacitétii operationale din momentul respectiv. Programarile
inregistrate pe platforma online isi mentin prioritatea, cu exceptia cazurilor de fortd majora
sau a situatiilor speciale cu caracter de urgentd (femei insarcinate, persoane grav bolnave
etc. )

13. Functionarul care preia cererea in sistem, inmédneaza deponentului o dovadd cuprinzand
numadrul de Inregistrare atribuit, numele titularului si al solicitantului, dupa caz.

14. Dupd obtinerea aprobarilor cerute de lege, finalizate cu aplicarea mentiunii
corespunzatoare pe actul de stare civild, solicitantul va primi un mesaj automat la adresa de
e-mail indicatd cu ocazia preludrii cererii, prin care se comunica faptul ca solicitarea a fost
solutionata si se poate prezenta in vederea eliberarii certificatului de stare civila.

15. Certificate de stare civild in format fizic se pot obtine in baza cererii formulate la Ghiseul
Duplicate pe fluxul eliberare certificate de stare civila, sau in baza cererii formulate la
orice S.P.C.L.E.P./primarie din Romania pe acelasi flux.

Director Executi
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